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1 Torvényi szabalyozas a tankonyvellatas rendjének
meghatarozasara

*

®

A 2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrél (tovabbiakban Nkt.),

A 2013. évi CCXXXIL torvény a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarsl
(tovdbbiakban Nit.),

17/2014. (I11.12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, pedagdgus-kézikényvvé nyilvanités, a
tankdnyvtamogatas, valamint az iskolaj tankdnyvellatasrol

1265/2017. (V.29.) Korm. hatarozat

A torvény célja, hogy a tankdnyvhoz valé hozzaférés nem fiigghessen a csalad anyagi,
Jovedelmi helyzetétél. Az iskoldnak fontos szerepe van abban, hogy minden tanul6ja
tankdnyvhoz jusson. Az allamnak tamogatnia kell a tanuléi tankonyvvasarlast. Az iskolai
tankOnyvtamogatds és tankdnyvbeszerzés rendszerének pedig biztositania kell, hogy a
tankényv minden tanulénak rendelkezésére alljon.

2 A tankényvellatas célja és feladatai

®

Az iskolai tankényvellatas keretében az iskola tanul6inak egész évben biztositani kell
az iskoldban alkalmazott tankSnyveket, azok megvésarlasi, hozzajutasi lehetéségeit.

Az iskolai tankényvellatss legfontosabb feladatai: a tankdnyvek beszerzése és a
tanul6khoz tSrténé eljuttatasa.

A tankonyvellatds 4llami kozérdeki feladat, amelyet az allam a Konyvtarellato
Kiemelt K6zhasznt Nonprofit Kft-n (KELLO) keresztiil 14t el.

Az iskolai tankonyvellatds zavartalan megszervezése €s lebonyolitisa az iskola
feladata. Az iskolai tankényvellatas zavartalan megszervezéséért akkor is az iskola
felel, ha a feladatokat vagy azok egy részét a Kényvtarellatd latja el.

Az iskola értesiti a tanuldk sziileit az iskolai tankényvellatas rendjérol, a
tankdnyvtamogatis elvérs] az osztalyfénskok bevonasaval.



3 Az iskolai tankényv -tamogatasi és -megrendelési
igények felmérésének folyamata

Az iskola vezet6je minden év junius 10-éig kételes felmérni, hany tanulonak kell vagy lehet
biztositani a tankonyvellatist az iskolaj kényvtarbol, kényvtarszobabol — torténd
tankonyvkolesonzés utjan, hanyan kivannak hasznalt tankonyvet igénybe venni vagy Uj
tankonyvet vasarolni.

Az iskolaba belépé ij osztalyok tanuléi esetében a felmérést a beiratkozas napjaig kell
elvégezni.

4 Az orszagos tankdnyvellatas

A tankdnyvek orszagos megrendelése, beszerzése és az iskolaknak torténd eljuttatdasanak
megszervezese, valamint a tankonyvek vételaranak beszedése az Ntt. 1. § (2) bekezdése
értelmében allami kozérdek feladat, amelyet a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol szolé
2013. évi CCXXXIL. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol, valamint a
tankonyvellatasban kézremiiksdok kijelslésérdl sz6lo 501/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: R.) 1. § b) pontjéban kijel6lt szerv (a tovabbiakban: Kényvtarellato) lat el.

A Konyvtarellaté: az allami intézményfenntarté kozpont (a tovdbbiakban: k&zpont)
fenntartdsaban  mukodé  iskolak tankonyvellatdsa  vonatkozasaban a kozponttal,
tankonyvellatasi szerzodést két.

5 Az iskolai tankényvrendelés és —ellatas, a
pedagoguskézikdnyv — rendelés és —ellatas rendje

Az iskolai tankonyvrendelést az iskola a fenntartoja egyetértésének beszerzését kovetden
kozvetleniil a Konyvtarellaté 4ltal mikodtetett elektronikus informaciés rendszer
alkalmazésaval a Konyvtarellaténak kiildi meg azzal, hogy a tanévenkénti:

® tankdnyvrendelés hatérideje 4prilis utolsé munkanapja,

® tankonyvrendelés médositasanak hatérideje junius 30.,

© potrendelés leaddsanak id6szaka a fenntarts Jovdhagyasaval: 2018. augusztus 21-

szeptember 15.

A tankényvrendelést a tankdnyvrendelés idépontjaban rendelkezésre allo informaciok alapjan
kell megtenni, legalabb a kivalasztott tankényvek cimének, darabszaménak, a kisérleti
tankdnyv megnevezésének, az érintett tanuloknak — ha ismertek — feltiintetésével. Az
iskolanak a megrendelés sordn azokat a tanuldkat is fel kell tintetnie, akik szamara nem
rendel tankdnyvet, az okok megjelslésével.

A modositas az iskola altal rendelt tankonyvek szamat tekintve tankdnyvenként legfeljebb
15%-ban térhet el az eredeti rendeléstél. Modositasra és potrendelésre akkor keriilhet sor, ha a
modositas oka:

®  az osztalylétszam valtozasa,
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® az, hogy az adott tanévi tankonyvjegyzék hatéridét kovetden Ujabb tankdnyvvel,
pedagégus-kézikonyvvel egésziilt ki, és az iskola a fenntartoja engedélyével ezek
koziil vélasztott.

A tankdnyvrendeléseket a Kényvtarellato a tankényvrendelési hataridétsl szamitott tiz napon
beliil 6sszesiti, és az adott tanévi tankonyvellatasban érintett kiadénak tovabbitja.

A kiad6 a Koényvtarellatétol kapott megrendeléseket 6t napon belil a Konyvtarellato altal
mikddtetett elektronikus rendszeren keresztiil a Konyvtarellatonak visszaigazolja, amirél a
Konyvtarellato a rendelést leadd intézményeket értesiti.

Amennyiben a kiadé a Konyvtarellaté megrendelését nem tudja elfogadni, kezdeményeznie
kell — a visszaigazolasra rendelkezésére all6 hataridén beliil — a Konyvtarellaté altal
mukddtetett elektronikus rendszeren keresztiil annak modositasat vagy visszavonasat, ami a
jogszabalyokban és tankonyvterjesztési szerzédésben meghatdrozott jogkdvetkezményeket
vonja maga utan.

A tankonyvrendelés leadasara jogosult intézmény a pétrendelés leadasan tili id6szakban a
tankonyvellatasi  szerzédésben meghatarozott feltételekkel is jogosult tankonyvrendelést
leadni, amelyet a Konyvtarellato teljesit.

A pedagogus példanyok a ..Pedagogus példanyok” mentipontban rendelhetdk a kello.hu
internetes feliileten. A rendszer a kdvetkezé szabdly szerint engedi a rendelést:

1 - 10 db rendelt tankényv esetén - pedagdgus példany maximuma: 0

I'1 - 20 db rendelt tankonyv esetén - pedagdgus példany maximuma: 1 db

21 - 39 db rendelt tankonyv esetén - pedagbgus példany maximuma: 2 db

40 db rendeléstd! felfelé - pedagogus példany maximuma a rendelt db 5%-a lefelé kerekitve.

Az iskola a hit- és erkolestanoktatashoz a bevett egyhaz altal alkalmazott tankonyvekre
vonatkoz6 rendelését tankényvenként és egyhdzanként 6sszesitve kiildi meg a Konyvtarellato
részére. A Konyvtarellato az adott egyhazra vonatkozo6 adatok §sszesitését kévetden megkiildi
az adatokat az érintett bevett egyhaz szdméra. A hit- és erkélestanoktatéshoz alkalmazott
tankdnyvek beszerzésérél és az iskoldkhoz tanévkezdésre torténd eljuttatdsardl a bevett
egyhaz gondoskodik.

Az iskolai tankdnyvrendelésnél az iskolaba belépd uj osztalyok tanuldinak varhatod, becsiilt
létszamat is figyelembe kell venni. Az iskolai tankényvrendelést oly médon kell elkésziteni,
hogy a tankényvtamogatas, a tankényvkolesonzés, a tankSnyv tanoran kiviili elhelyezése az
iskola minden tanuléja részére biztositsa a tankdnyvhoz valé hozzajutas lehetGségét.

A tankénvvrendelés végleges elkészitése eltt az iskolanak lehetévé kell tennie, hogv azt
a sziillok megismerjék. A tankdnyvrendelés elkészitésénél a sziildi szervezet a tankdnyvek
grammban Kkifejezett tomegére tekintettel véleménynyilvanitasi joggal rendelkezik. A sziilo
nyilatkozhat arrél, hogy gyermeke részére az dsszes tank6nyvet meg kivénja-e vasarolni, vagy
cgyes tankonyvek biztositasat mas mddon, példaul hasznalt tank6nyvvel kivanja megoldani.

Az egyes osztalyokba beiratkozott tanulék sziileit tajékoztatni kell az adott osztalyban
hasznélni szandékozott tankdnyvek Ossztomegérél. Az 1-4. ¢vfolyamokra beiratkozott
tanulok heti orarendjét ugy kell kialakitani, hogy az egyes tanitasi napokon hasznalt
tankdnyvek tomege a harom kilogrammot ne haladhassa meg.
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Az iskoldnak legkésébb majus 31 -ig — a helyben szokasos médon — kizzé kell tennie azoknak
a tankdnyveknek, ajanlott és kotelezé olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyeket az iskolai
konyvtarbol a tanulok kikslesénézhetnek.

Az iskola vezetéje a Nemzeti alaptanterv felmend rendszerii bevezetésével érintett iskolai
évfolyamokon barmely tantargyhoz, miiveltségi teriilethez csak olyan tankényvet rendelhet az
iskolai tankdnyvrendelés keretei kozott, amelyiknek a tankonyvveé nyilvanitdsa a kerettantervi
rendelet kihirdetését kovetden tortént, feltéve, hogy az adott tantargyhoz, miiveltségi
terlilethez a kerettantervi rendelet alapjan keriilt kiadasra vagy jOvahagyasra kerettanterv,
tovdbbad szerepel ilyen tankonyv a hivatalos tankdnyvjegyzéken.

A tankonyvrendelés, pedagoguskézikdnyv-rendelés elkészitésével egyidejileg az iskolai
tankonyvellatas helyi rendjében az iskola igazgat6janak meg kell neveznie a tankdnyvfeleldst,
annak feladatait, az iskolai tankonyvellatds soran elvégzésre keriild munka ellenértéke
elismerésének elveit.

Az iskola a tankonyveket, pedagdgus-kézikényveket a Konyvtarellatotél a tanulok, a
pedagogusok részére megbizasabol atveszi, majd a tankdnyvellatas helyi rendjének
elkészitésében foglaltaknak megfeleléen a tankonyvfelelds részt vesz a tankonyvellatassal,
pedagoguskézikonyv-ellatassal kapcsolatos iskolai helyi feladatok ellatasaban.

Az elvégzett feladatok utan a tankeriileti kozpont ellentételezést fizet a tankonyvfelel6snek az
elvégzett munka utén.

Az iskola vezetdje gondoskodik arrol, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan az éallam 4ltal
téritésmentesen biztositott tankdnyveket — a munkafiizetek kivételével —, tovabba a
pedagégus-kézikonyveket az iskola kényvtari allomany-nyilvantartasiba vegyék, a
tovabbiakban az iskolai konyvtari allomanyban elkiildnitetten kezeljék, és a tanuld, illetve a
pedagégus részére a tanév feladataihoz az iskola hazirendjében meghatarozottak szerint
bocsassak rendelkezésre.

Az iskolanak kézzé kell tennie az iskolai tankOnyvellatas helyi rendjét.

Az iskolai tankdnyvrendelés elkészitésének ¢s az ahhoz kapcsolédd fenntartdi egyetértd
nyilatkozat beszerzésének modjat, tovabba e rendeletben nem szabalyozott kérdéseit az iskola
hazirendjében kell meghatarozni.
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6 A tankdnyvellatas megszervezésének menetrendje és a
felel6sok

A tankdnyvrendelés menetrendje:

Marcius 15: KELLO megnyitja a tankényvrendelési feliiletet (tankonyvrendeles.kello.hu) az
intézményi-, valamint a tanuléi adatok 4ttoltésére €s rogzitésére.

Marcius 15.: KELLO megnyitja a sziil6i feliiletet, melyen az aprilisi tankényv rendelések
elektronikus formaban jovahagyathatok a sziildvel/gondvisel8vel, amennyiben az iskola/sziilg
igénybe veszi ezen feliilet lehetdségeit.

Aprilis 1.: KELLO feltslti a tankdnyvjegyzéket a rendelési feliiletre.

Aprilis 1 — 23: tankdnyvfelelésok leadjak az alaprendeléseket, alaprendelés lezarasa,
fenntartoi jovahagyas: aprilis 27.

Majus 15. — junius 30.: tankényvfelelésék modosithatjdk az alaprendeléseket, legkésobb
ekkor kell a fiktiv (nem nevesitett) diakokat nevesiteni, fenntart6i jovahagyas itt is sziikséges.
Augusztus 1 - augusztus 24: KELLO kiszéllitia az alaprendelés soran megrendelt
tankdnyveket, és a sajatos nevelési igényli gyermekek részére megrendelt fejlesztd
eszkozoket.

Augusztus 28. — augusztus 31.: az alaprendelés hianyainak potlésa (az augusztus 25-ig ki nem
szallitott tankényvek kiszallitasa).

Augusztus 21. — szeptember 15.: potrendelés leadasanak idészaka a tankonyvrendelési
feliileten a fenntart6 jovahagyasaval.

Szeptember 24 - t51: KELLO kiszallitja a potrendelésben megrendelt tankdnyveket.
Szeptember 27. —kévetkezd év marcius 13.- ¢vkozi rendelés a tankonyvrendelési feliileten,
marcius  16. — 4prilis 30. kézotti  idészakban az €vkozi rendelést irasban az
ugyfelszolgalat@kello.hu e-mail cimen fogadjuk.

Szeptember 27. — oktéber 1.: tankonyvfelelosok modosithatjak a tanuloi statuszokban
bekovetkezett, addig még nem rogzitett valtozasokat.

| Hataridé Feladat Felelis
Aprilis 10. A szaktanarok leadjak a kovetkezd | Szaktanarok
tanévben sziikséges tankonyvek listdjat. | tankonyvfelelss
Aprilis 11. A tankonyvlistdk  Gsszesitése, az tankonyvfelelds
elkészitett lista alapjan. osztalyfonokok

A tanulok és a sziilok nyilatkoznak arrol,
hogy mely tankényvek beszerzését
kivanjdk  az  iskolai tankonyv-
terjesztésben megoldani.

Aprilis 23-27. Az intézményvezet intézményvezetd

® biztositja tankdnyvrendelés | tankonyvfelelss
elkészitésénél a sziil6i szervezet
véleménynyilvanitasi jogat — kiilonos
tekintettel a tankényvek grammban
kifejezett tomegére

® biztositja, hogy a sziilo
nyilatkozhasson arrol, hogy
L gyermeke  részére  az  Gsszes
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tankdnyvet meg kivanja-e vasarolni,
vagy egyes tankdnyvek biztositasat
mas modon, példaul  hasznalt
tankdnyvvel kivanja megoldani

® a tankonyvrendelés elkészitése elbtt
be kell szerezni a fenntarts
egyetértését — Ntt. 3.§ (10), R. 29.§
(1)

® Az iskolai tankonyvrendelés
elkészitésének  és  az  ahhog
kapcsoléde  fenntartéi egyetérto
nyilatkozat beszerzésének mddjat,
tovibbd e  rendeletben  nem
szabdlyozott  kérdéseit az iskola
hdazirendjében kell meghatirozni —
R. 38.§ (8)

Midjus

A tankonyvlistak elkészitése névre
szoloan, és azok kiosztasa a tanuloknak.

tankonyvifelel6s
osztalyfonokok

Majus 31,

Madjus 31-ig az iskola kozzéteszi az
iskolai  kényvtarbol  kikélcsonszhetd
tankonyvek, ajénlott és  kotelez
olvasményok jegyzékét — R. 31.§ (4)

anyanyelvi munkacsoport

Junius 10.

A tankdnyvellatdsi igények, lehetéségek

felmérése, az intézményvezets:

® felméri hény tanulénak kell, vagy

lehet biztositani a tankonyvellatast,

tovabba hényan kivannak hasznalt

tankdnyvet vésarolni — R. 25.§ (1)

tdjékoztatja a sziiloket, hogy kik

jogosultak ingyenes

tankdnyvellatasra vagy normativ

kedvezményre — R. 25.§ (2)

®  tdjékoztatia a sziiléket, hogy kik
jogosultak normativ kedvezményre —
R.25.§(2)

® Az iskolaba belépé osztalyok
tanuléi  esetében a felmérést a
beiratkozds napjaig kell elvégezni. —
R 25.§(3)

g

intézményvezetd
tankonyvfelelds

Jinius 15.

Az  intézményvezets ldjékoztatia  a
neveldtestiiletet, az iskolaszéket, a
sziiloi szervezetet €s a
didkonkormanyzatot és az iskola
fenntartojat a felmérés eredményérol.

intézményvezetd

Junius 17.

Az intézményvezet§ meghatirozza az

iskolai tankonyvellatas rendjét — R. 26.§

(6)

= errdl tdjékoztatja a sziilét, vagy a
nagykoru cselekvéképes tanulét,

intézményvezetd
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®errdl  tajékoztatia  tovabba  a
fenntartot.

®a tankonyvellatas helyi rendjét
szabalyozé  dokumentumban  az
iskola vezetSjének meg kell neveznie
a tankonyvfelelést, annak feladatait,
az iskolai tankonyvellatds sordn
elvégzésre keriilé munka ellenértéke
elismerésének elveit — R. 32.§ (1)

Junius 30. *® atankdnyvrendelés modositasanak és tankényvfelelés

a normativ kedvezményben
részesiilok feltiintetésének hatarideje
-R.29.§ (1)/b

® A tankdnyvrendelés mddositésa.

Szeptember 15. | A potrendelés hatarideje. tankonyvfelel6s

Augusztus 1-25. Tankonyvszallitmany fogadasa, | tankonyvfelelés

biztonsagos elhelyezése.

Augusztus utolsé | Tankényv  kiosztas megszervezese, | tankonyvfelelds
hete és befizetések nyilvantartasa
szeptember elsé

hete:

7 Egyéb szabalyozas

A Csemdi Ladinyi Mihdly Altaldnos Iskola a kovetkezd médon tesy eleget az ingyenes
tankonyvelldtdsi kitelezettségének:

Y

=

®

-

Iskoldnk az ingyenes tankonyvellatast az iskolai konyvtar nyilvantartaséba felvett
wjonnan vasarolt, illetve visszahozott (hasznalt) tankonyvek kélcsénzésével biztositja
a jogosultak szdmara. Ezek az iskola tulajdonat képezik, ezért épségiiket meg kell
ovniuk. A tankényveket a tanuléknak minden tanév végén vissza kell adniuk.

A tanuld, illetve kiskort tanulé sziiloje a kolesonzett tankonyv elvesztésébol,
megrongalodasabol szarmazé kart az iskoldnak koteles megtériteni. Ha a tanulé egy
tanévnél rovidebb ideig hasznalta a konyvet a Kkartérités mértékeét ugy kell
megallapitani, hogy az elveszett, megrongalodott tankdnyv pétlasat biztositsa. Ha a
tanul¢ legalédbb egy tanévig hasznélta a konyvet, a kartérités mértéke a beszerzési ar
60%-a. A rendeltetésszerii hasznalathol szarmazo értékcsokkenést nem kell
megtériteni.

A Kartéritésbél és a vasérlasbol szarmazo Osszeg kizarolag a tankonyvellatas javitasara
hasznalhaté fel.

Az iskola részére tankonyvtamogatas céljara juttatott Osszegnek legalabb 25%-4t tartos
tankonyv, ill. az iskoldban alkalmazott kotelez6 és ajanlott olvasmanyok vasarldsara
kell forditani. A megvésarolt konyv és tankonyv az iskola tulajdonaba, az iskolai
konyvtar allomanyaba keriil,
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® A tankényvek kélesénzési rendje:

A konyvtarbol kélesonzott tankonyvek addig allnak a tanulék rendelkezésére, amig az
adott targybol a helyi tanterv alapjan felkészités folyik. Ha egy tanuld tanév kozben
masik iskoldba megy koteles az ingyenesen megkapott tankdnyvet visszahozni.

® A tanul6 évfolyamonként legfeljebb két alkalommal jogosult a tankdnyv-jegyzéken
szerepld dron megvasarolni ugyanazt a konyvet. Masodik alkalommal a tanulé e
Jogaval akkor élhet, ha a tankdnyv hasznalhatatlanng valt, megsemmisiilt, elveszett,
feltéve, hogy nem terheli szandékossag ezek bekovetkezésében, és ezt az iskola
igazolja.

® Ha a tanulé iskolat valt, az uj iskolaban alkalmazott tankényvet a tankonyvjegyzékben
szerepl6 aron jogosult megvasarolni.



